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BAB |
KETENTUAN UMUM

Skripsi yang ditulis oleh mahasiswa merupakan karya ilmiah berdasarkan hasil
penelitian yang dilaksanakan sebagai salah satu syarat kelulusan guna menyelesaikan
pendidikan Sarjana (S1) di IKIP Widya Darma Surabaya.

Buku Pedoman Teknis Penulisan Skripsi ini bertujuan untuk memberi gambaran,
petunjuk, dan informasi bagi mahasiswa mengenai penulisan setiap bagian dalam skripsi,
serta memberikan petunjuk dan informasi kepada para dosen pembimbing dalam melakukan
pembimbingan skripsi. Oleh karena itu, akan terjalin kesamaan persepsi antara mahasiswa
dan dosen pembimbing dalam hal format (kerangka), isi (substansi), dan kaidah tata tulis
skripsi. Selain itu, mahasiswa jenjang S1 diwajibkan menggunakan sumber pustaka terbitan
10 tahun terakhir, 5 jurnal internasional, dan 5 jurnal nasional yang relevan dengan topik
penelitiannya sebagai referensi dalam penulisan skripsi mereka. Dalam hal ini, tata cara
pengutipan dan penulisan daftar pustaka pada buku pedoman teknis penulisan skripsi ini
mengikuti sistem yang terdapat pada Publication Manual of the American Psychological
Association (APA).

Merujuk pada Surat Dirjen Dikti No. 152/E/T/2012, tentang Publikasi Karya limiah,
mahasiswa jenjang S1 juga wajib membuat artikel ilmiah berdasarkan hasil penelitian yang
terdapat dalam skripsi mereka untuk dimuat dan diterbitkan pada jurnal ilmiah minimal telah
ber-ISSN. Pada konteks ini, soft file artikel ilmiah mahasiswa dapat diserahkan ke Kepala
LPPM IKIP Widya Darma Surabaya dalam bentuk CD, untuk tindak lanjut proses

penerbitannya.

A. Pengertian Skripsi
Skripsi merupakan karya ilmiah mahasiswa yang disusun untuk memenuhi
sebagian persyaratan dalam menyelesaikan program Sarjana (S1). Karya ilmiah tersebut
terdiri atas laporan penelitian lapangan, penelitian pustaka, penelitian laboratorium, dan
penelitian pengembangan. Karya ilmiah ini bertujuan untuk mengevaluasi kemampuan
mahasiswa dalam mengidentifikasi dan memecahkan masalah secara ilmiah serta
keterampilannya dalam melakukan penelitian. Selain itu, skripsi merupakan karya

ilmiah mahasiswa tidak hanya menggambarkan proses menuangkan gagasan atau ide
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dalam tulisan, tetapi juga menggambarkan seluruh proses penelitian yang dilakukan
dengan memerhatikan kaidah ilmiah, seperti; rasional, faktual, sistematis, dan objektif

dalam prosedur pembuktian dan penyimpulan.

Kedudukan Skripsi
1) Skripsi adalah salah satu program akademik, sebagai mata kuliah wajib dengan
bobot 6 SKS.

2) Skripsi berupa hasil karya ilmiah yang terbebas dari unsur plagiasi.

. Tujuan

Penulisan Skripsi yang diberlakukan wajib bagi mahasiswa, mempunyai tujuan

diantaranya:

1) Sebagai sarana kegiatan belajar dan berlatih bagi mahasiswa dalam meningkatkan
kemampuan dan keterampilan melalui bidang penelitian.

2) Mengarahkan mahasiswa untuk mengintegrasikan pengalaman belajarnya dalam
menghadapi berbagai masalah dalam bidang tugas dan kewajibannya.

3) Sebagai wahana untuk melatih mahasiswa dalam memecahkan masalah secara

mandiri dan ilmiah.

Ruang Lingkup
Topik utama yang akan diteliti/dikaji pada karya ilmiah mahasiswa, difokuskan
pada eksplorasi dan pemecahan masalah yang faktual dan relevan sesuai program studi

masing-masing.

Persyaratan
Skripsi dapat ditempuh mahasiswa yang telah memenuhi syarat-syarat sebagai
berikut:

1. Persyaratan Akademik
a. Sekurang-kurangnya telah menempuh 120 SKS
b. Indek Prestasi Kumulatif (IPK) minimal 2,50 (dua koma lima puluh)



c. Telah lulus mata kuliah metodologi penelitian dan statistika dengan nilai minimum
C
d. Telah menempuh mata kuliah tertentu yang dipersyaratkan khusus oleh masing-

masing program studi.

2. Persyaratan Administrasi

a. Masih terdaftar sebagai mahasiswa aktif, yang dibuktikan dengan her-registrasi
pada tahun akademik yang bersangkutan dan dapat menunjukkan Kkartu
mahasiswa yang sah.

b. Telah menyelesaikan kewajiban administrasi keuangan sampai dengan semester
yang bersangkutan.

c. Tidak sedang menjalani sanksi akademik dan atau administratif

F. Pembimbingan

1.

Syarat Dosen Pembimbing

a. Kualifikasi pembimbing penulisan Skripsi sesuai dengan ketentuan tentang
kewenangan yang diatur dalam peraturan yang berlaku di IKIP Widya Darma
Surabaya

b. Pembimbing skripsi berjumlah 1 orang dengan tugas memberikan bimbingan
dan arahan dalam penulisan skripsi mahasiswa mulai dari awal sampai akhir.

c. Pembimbing memiliki pengalaman menulis Skripsi setara Skripsi/Tugas Akhir.

d. Pembimbing memiliki keahlian yang relevan dengan tema/topik yang ditulis
oleh mahasiswa yang akan dibimbing.

e. Pembimbing ditetapkan oleh Surat Keputusan Dekan IKIP Widya Darma
Surabaya, berdasarkan usulan dari Ketua Program Studi.

f. Mahasiswa tidak diizinkan melakukan pengajuan penggantian pembimbing
kecuali atas pertimbangan tertentu dan disetujui oleh Ketua Program Studi.

g. Ketua Program Studi dapat melakukan penggantian pembimbing skripsi
apabila dinilai pembimbing tersebut dinilai tidak mampu melaksanakan
tugasnya dengan baik, dikarenakan suatu alasan/halangan tertentu, misalnya
sakit yang berkepanjangan, melanjutkan studi, meninggal dunia, dan

sebagainya.



2. Rentang Waktu Bimbingan

a. Rentang waktu bimbingan ditetapkan selama enam bulan, mulai dan berakhir
sesuai dengan Surat Keputusan Dekan tentang bimbingan Skripsi periode
tersebut.

b. Jika dalam rentang waktu tersebut mahasiswa tidak dapat menyelesaikan,
maka diberikan kesempatan untuk menyelesaikan pada semester berikutnya,
dengan konsekuensi memenuhi ulang semua persyaratan administrasi
bimbingan.

3. Bentuk Bimbingan

c. Bimbingan dapat dilakukan secara individual atau klasikal

d. Bimbingan dilakukan secara terjadwal, sekurang-kurangnya sekali seminggu,
yang lamanya disesuaikan dengan keperluan.

e. Proses bimbingan minimal sebanyak lima kali kepada pembimbing, dan

didokumentasikan menggunakan kartu bimbingan skripsi.

G. Pengajuan Proposal Skripsi untuk diseminarkan

Proposal yang sudah disetujui oleh dosen pembimbing dapat diajukan ke dosen
pengampu mata kuliah seminar proposal untuk diseminarkan dengan persetujuan Ketua
program Studi. Seminar dihadiri dosen pembimbing, dosen pengampu mata kuliah seminar
proposal sebagai penguji, serta dihadiri mahasiswa lain untuk mendapatkan masukan
perbaikan proposal penelitiannya. Dalam seminar proposal, mahasiswa harus memaparkan
proposal penelitiannya dan menjawab pertanyaan dosen penguji dan peserta seminar.
Dosen penguji akan memberikan penilaian kelayakan proposalnya. Jika proposal dinilai
tidak layak, maka mahasiswa harus menyusun proposal baru, sedangkan proposal yang
dinilai layak dan ada revisi maka mahasiswa berkewajiban memperbaiki proposalnya
sesuai masukan yang diperoleh. Setelah proses revisi selesai, mahasiswa dapat
melanjutkan ke tahap selanjutnya dengan persetujuan dosen pembimbing dan dosen

pengampu mata kuliah seminar proposal sebagai penguji proposal skripsi.



H. Ujian/ Sidang

1.

Kualifikasi Penguji
a. Kualifikasi penguji ujian/sidang sesuai dengan ketentuan tentang kewenangan
yang diatur dalam peraturan yang diberlakukan di IKIP Widya Darma

Surabaya

b. Terkait dengan kualifikasi penguji dimaksud, maka setiap pembimbing secara
otomatis menjadi Penguji I1.

c. Penentuan penguji ujian/sidang ditetapkan dengan Surat Keputusan Dekan atas
usulan Ketua program Studi.

Prosedur Pelaksanaan Ujian/Sidang

a. Peserta ujian/sidang skripsi harus memenuhi persyaratan sebagai berikut:

1) Dosen pembimbing menyatakan telah selesai proses bimbingan dan layak
untuk maju ke tahap ujian/sidang.

2) Pernyataan dari Dosen Pembimbing dimaksud dinyatakan pada lembar
persetujuan, yang ditandatangani secara sah oleh Pembimbing.

3) Mendaftarkan diri dan mengumpulkan semua berkas pesyaratan ujian ke
Ketua Program Studi dengan memenuhi kewajiban administrasi yang telah
ditentukan.

b. Ujian/sidang dilaksanakan setelah masa bimbingan selesai, dengan Jadwal
yang akan ditentukan oleh Ketua Program Studi.
c. Ujian/sidang dilakukan secara lisan.

d. Lama waktu pelaksanaan ujian/sidang sekitar 60 - 90 menit, dengan uraian:

1) Setiap mahasiswa mempresentasikan garis besar isi skripsi menggunakan ms.

powerpoint (maksimal 10 slides) 5 — 15 menit.
2) tanya jawab dan diskusi oleh setiap penguji masing — masing 20 — 30 menit.
3) Lain -lain 10 — 15 menit

e. Setiap mahasiswa wajib memakai jas almamater saat pelaksanaan ujian/sidang

skripsi.

f. Tim penguji skripsi terdiri atas dua orang penguji yang menguji seorang

mahasiswa secara bersama-sama, apabila terdapat salah satu penguji yang tidak

hadir, maka ujian/sidang skripsi harus ditunda.



I. Penilaian
1. Nilai isi skripsi meliputi tiga aspek, yaitu; aspek isi, kaitan, penulisan (nilai
maksimal 75) dan nilai presentasi (nilai maksimal 25) yang dalam ujian dinyatakan
dengan angka 0 -100

Nilai Nilai
ASPEK Maksimal | Ujian Keterangan
Aspek Isi (1) 30 Rentang Nilai:
- 50-54=D
Aspek Kaitan ( K) 20 55_59=C
Aspek Penulisan (P) 25 60 — 64 = C+
65— 69 = B-
70-74=B
75-79 =B+
80 -84 =A-
Aspek Mempertahankan (M) | 25 85-100=A
Rentang Nilai :
Jumlah 100 HURUF =

2. Nilai akhir diperoleh berdasarkan hasil perhitungan rerata dari nilai yang diberikan

oleh seluruh Penguiji.

3. Peserta ujian/sidang skripsi dinyatakan lulus, apabila memperoleh nilai akhir

minimum C+
J. Reuvisi

1. Saran para dosen penguji | & Il ditulis dalam lembar revisi.

2. Setelah proses ujian selesai, mahasiswa wajib melakukan revisi sesuai dengan
permintaan para dosen penguji | & II.

3. Setelah revisi dari para dosen penguji | & Il terpenuhi, maka lembar revisi harus
mendapat persetujuan dari dosen yang bersangkutan.

4. Lama waktu revisi kumulatif dari mulai sidang hingga tanggal persetujuan revisi
maksimal 3 (tiga) bulan, kecuali ketua penguji menyatakan lebih dari waktu yang
ditentukan. Pelanggaran dari waktu yang ditentukan tanpa ada pemberitahuan apapun
dapat menggugurkan hasil keputusan sidang dan mahasiswa wajib mengulang prosedur

dari awal.



5. Proses sidang skripsi dinyatakan selesai ditandai dengan adanya pembubuhan tanda tangan
di lembar pengesahan oleh Dosen Pembimbing, Penguji | & 11, Ketua Program Studi, dan

Dekan. Mahasiswa wajib menunjukkan draft lengkap pada saat memohon pengesahan.



BAB Il

SISTEMATIKA ISI PROPOSAL DAN LAPORAN AKHIR SKRIPSI

A. Sistematika Isi Proposal Skripsi

Salah satu faktor yang memiliki peranan penting dalam penulisan karya ilmiah,

adalah adanya format sistematika yang terstruktur dengan baik. Adapun format penulisan

proposal skripsi yang mencakup penelitian, kuantitatif, penelitian kualitatif, penelitian

tindakan kelas, dan penelitian pengembangan dipaparkan secara rinci sebagai berikut:

1. Penelitian Kuantitatif

v

NN NN

v

SAMPUL LUAR (COVER)

HALAMAN JUDUL (TITLE PAGE)

LEMBAR PERSETUJUAN PEMBIMBING (APPROVAL SHEET)
KATA PENGANTAR (ACKNOWLEDGMENT)

DAFTAR ISI (CONTENT)

BAB | PENDAHULUAN (CHAPTER | INTRODUCTION)

A. Latar Belakang (Background)

B. Rumusan Masalah (Research Questions)

C. Tujuan Penelitian (Purpose of the Study)

D. Manfaat Penelitian (Siginificant of the Study)

E. Batasan Penelitian (Limitation of the Study)

F. Definisi Operasional (Definition of Key Terms)

BAB Il KAJIAN PUSTAKA (CHAPTER Il REVIEW OF RELATED
LITERATURE)

Landasan Teori (Grounded Theory)

Hasil Penelitian Terdahulu (Previous Study)

Hubungan Antar Variabel (Correlation among Variables)

o w >

Kerangka Berpikir (Theoritical of Framework)

E. Hipotesis Penelitian (hypothesis of Study)

BAB Il METODE PENELITIAN (CHAPTER Il RESEARCH DESIGN)
A. Jenis Penelitian (Research Method)

B. Sumber Data Penelitian (Research Data Sources)

C. Populasi dan Sampel (Population and Sample)

8



Lokasi Penelitian (Research Setting) (jika diperlukan)
Variabel Penelitian (Research Variables)

Teknik Pengumpulan Data (Technique of Data Collection)

® mm o

Teknik Analisis Data (Technique of Data Analysis)

H. Teknik Pengkodean Data (Technique of Data Code) (jika diperlukan)
v DAFTAR PUSTAKA (Bibliography)
v" LAMPIRAN (Appendix)

Penelitian Kualitatif

SAMPUL LUAR (COVER)

HALAMAN JUDUL (TITLE PAGE)

LEMBAR PERSETUJUAN PEMBIMBING (APPROVAL SHEET)
KATA PENGANTAR (ACKNOWLEDGMENT)

DAFTAR ISI (CONTENT)

BAB | PENDAHULUAN (CHAPTER I INTRODUCTION)

Latar Belakang (Background)

AN N N N NN

Rumusan Masalah (Research Questions)
Tujuan Penelitian (Purpose of the Study)
Manfaat Penelitian (Siginificant of the Study)
Batasan Penelitian (Limitation of the Study)

mnmo o w >

Definisi Operasional (Definition of Key Terms)
v" BAB Il TINJAUAN PUSTAKA (CHAPTER Il REVIEW OF RELATED
LITERATURE)
A. Kajian Teori (Grounded Theory)
B. Hasil Penelitian Terdahulu (Previous Study)
F. Kerangka Berpikir (Theoritical of Framework)
v' BAB IIl METODE PENELITIAN (CHAPTER Il RESEARCH DESIGN)
Jenis Penelitian (Research Method)
Tempat dan Waktu Penelitian (Research Setting and Time)
Pendekatan Penelitian (Research Approach)
Sumber Data (Data Sources)
Teknik Pengumpulan Data (Technique of Data Collection)
Teknik Analisis Data (Techinique of Data Analysis)

@ mmooO w >

Teknik Pengkodean Data (Technique of Data Code) (jika diperlukan)

9



v
v

DAFTAR PUSTAKA (Bibliography)
LAMPIRAN (Appendix)

Catatan: Format dan komponen proposal penelitian kualitatif bisa berbeda-beda

sesuai jenis studi dan pendekatan yang digunakan.

Penelitian Pengembangan

AN N N N NN

SAMPUL LUAR (COVER)

HALAMAN JUDUL (TITLE PAGE)

LEMBAR PERSETUJUAN PEMBIMBING (APPROVAL SHEET)
KATA PENGANTAR (ACKNOWLEDGMENT)

DAFTAR ISI (CONTENT)

BAB | PENDAHULUAN (CHAPTER | INTRODUCTION)

Latar Belakang (Background)

Rumusan Masalah (Research Questions)

Tujuan Penelitian (Purpose of the Study)

Spesifikasi Produk yang Diharapkan (Expected Product Spesifications))
Manfaat Penelitian (Siginificant of the Study)

mmooO w >

Asumsi dan Keterbatasan Penelitian (Assumption and Limitation of Study)
(jika diperlukan)

BAB Il KAJIAN PUSTAKA (CHAPTER Il REVIEW OF RELATED
LITERATURE)

A. Landasan Teori (Grounded Theory)

B. Hasil Penelitian yang Relevan (Relevant Study)

C. Kerangka Konseptual (Conceptual of Framework)

BAB Il METODE PENELITIAN (CHAPTER Il RESEARCH DESIGN)

Jenis Penelitian (Research Method)

Model Pengembangan (Development Model)

Prosedur Penelitian (Research Procedur)

Desain Uji Coba (Experiment Design)

Subjek Uji Coba (Experiment Subject)

Sumber Data (Data Sources)

G Mmoo w>

Definisi Operasional (Definition of Key Terms)

10



H. Instrumen Pengumpulan Data (Instrument of Data Collection)

I. Teknik Pengkodean Data (Technique of Data Code) (jika diperlukan)
v DAFTAR PUSTAKA (Bibliography)
v" LAMPIRAN (Appendix)

B. Sistematika Isi Laporan Akhir Skripsi

1. Penelitian Kuantitatif

v SAMPUL LUAR (OUTER COVER)

SAMPUL DALAM (INNER COVER)
HALAMAN JUDUL (TITLE PAGE)
LEMBAR PERSETUJUAN PEMBIMBING (APPROVAL SHEET)
LEMBAR PENGESAHAN PENGUJI SKRIPSI (ENDORSEMENT SHEET)
LEMBAR PERNYATAAN KEASLIAN SKRIPSI  (AUTHENTICITY
STATEMENT SHEET)
LEMBAR MOTO (MOTTO SHEET)
LEMBAR PERSEMBAHAN (DEDICATION SHEET)
ABSTRAK (ABSTRACT)
KATA PENGANTAR (ACKNOWLEDGMENT)
DAFTAR ISI (CONTENT)
DAFTAR TABEL (TABLES)
DAFTAR GAMBAR (FIGURES)
DAFTAR LAMPIRAN (APPENDIX)
BAB | PENDAHULUAN (CHAPTER | INTRODUCTION)
A. Latar Belakang (Background)

AN N NN

NN N N N N N RN

B. Rumusan Masalah (Research Questions)
C. Tujuan Penelitian (Purpose of the Study)
D. Manfaat Penelitian (Siginificant of the Study)
E. Batasan Penelitian (Limitation of the Study)
F. Definisi Operasional (Definition of Key Terms)
v BAB Il KAJIAN PUSTAKA (CHAPTER Il REVIEW OF RELATED
LITERATURE)
A. Landasan Teori (Grounded Theory)
B. Hasil Penelitian Terdahulu (Previous Study)

11



C. Hubungan Antar Variabel (Correlation among Variables)
D. Kerangka Berpikir (Theoritical of Framework)
E. Hipotesis Penelitian (hypothesis of Study)
v BAB Ill METODE PENELITIAN (CHAPTER Il RESEARCH DESIGN)
A. Jenis Penelitian (Research Method)
Sumber Data Penelitian (Research Data Sources)
Populasi dan Sampel (Population and Sample)
Lokasi Penelitian (Research Setting) (jika diperlukan)
Variabel Penelitian (Research Variables)
Teknik Pengumpulan Data (Technique of Data Collection)
Teknik Analisis Data (Technique of Data Analysis)

I &G mmoo®

Teknik Pengkodean Data (Technique of Data Code) (jika diperlukan)
v BAB IV HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN (CHAPTER IV
RESEARCH FINDINGS AND DISCUSSION)
A. Hasil Penelitian (Research Findings)
1. Deskripsi Data (Data Description)
2. Hasil Uji Persyaratan Analisis (Result of Analysis Requirments Test)
3. Hasil Uji Hipotesis (Result of Hypothesis Test)
B. Pembahasan (Discussion)
v BAB V SIMPULAN DAN SARAN (CHAPTER V CONCLUSION AND
SUGGESTION)
A. Simpulan (Conclusion)
B. Saran (Suggestion)
v DAFTAR PUSTAKA (Bibliography)
v LAMPIRAN (Appendix)

Penelitian Kualitatif

SAMPUL LUAR (OUTER COVER)

SAMPUL DALAM (INNER COVER)

HALAMAN JUDUL (TITLE PAGE)

LEMBAR PERSETUJUAN PEMBIMBING (APPROVAL SHEET)

LEMBAR PENGESAHAN PENGUJI SKRIPSI (ENDORSEMENT SHEET)
LEMBAR PERNYATAAN KEASLIAN SKRIPSI  (AUTHENTICITY
STATEMENT SHEET)

AN NN N NN
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AN N NN Y U N NN

LEMBAR MOTO (MOTTO SHEET)
LEMBAR PERSEMBAHAN (DEDICATION SHEET)
ABSTRAK (ABSTRACT)
KATA PENGANTAR (ACKNOWLEDGMENT)
DAFTAR ISI (CONTENT)
DAFTAR TABEL (TABLES)
DAFTAR GAMBAR (FIGURES)
DAFTAR LAMPIRAN (APPENDIX)
BAB | PENDAHULUAN (CHAPTER | INTRODUCTION)
Latar Belakang (Background)
Rumusan Masalah (Research Questions)

A
B
C. Tujuan Penelitian (Purpose of the Study)
D. Manfaat Penelitian (Siginificant of the Study)
E. Batasan Penelitian (Limitation of the Study)
F. Definisi Operasional (Definition of Key Terms)
BAB Il TINJAUAN PUSTAKA (CHAPTER Il REVIEW OF RELATED
LITERATURE)
A. Kajian Teori (Grounded Theory)
B. Hasil Penelitian Terdahulu (Previous Study)
C. Kerangka Berpikir (Theoritical of Framework)
BAB IIl METODE PENELITIAN (CHAPTER Il RESEARCH DESIGN)
A. Jenis Penelitian (Research Method)
B. Tempat dan Waktu Penelitian (Research Setting and Time)
C. Pendekatan Penelitian (Research Approach)
D. Sumber Data (Data Sources)
E. Teknik Pengumpulan Data (Technique of Data Collection)
F. Teknik Analisis Data (Techinique of Data Analysis)
G. Teknik Pengkodean Data (Technique of Data Code) (jika diperlukan)
BAB IV HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN (CHAPTER IV
RESEARCH FINDINGS AND DISCUSSION)
A. Hasil Penelitian (Research Findings)
1. Lokasi Penelitian (Research Setting)
2. Deskripsi Data 1 (Data Description 1)
3. Deskripsi Data 2 (Data Description 2)

13



4. Deskripsi Data n (Data Description n)
B. Pembahasan (Discussion)
v. BAB V SIMPULAN DAN SARAN (CHAPTER V CONCLUSION AND
SUGGESTION)
A. Simpulan (Conclusion)
B. Saran (Suggestion)
v DAFTAR PUSTAKA (Bibliography)
v" LAMPIRAN (Appendix)
Catatan: Format dan komponen proposal penelitian kualitatif bisa berbeda-beda

sesuai jenis studi dan pendekatan yang digunakan.

3. Penelitian Pengembangan
v SAMPUL LUAR (OUTER COVER)
SAMPUL DALAM (INNER COVER)
HALAMAN JUDUL (TITLE PAGE)
LEMBAR PERSETUJUAN PEMBIMBING (APPROVAL SHEET)
LEMBAR PENGESAHAN PENGUJI SKRIPSI (ENDORSEMENT SHEET)
LEMBAR PERNYATAAN KEASLIAN SKRIPSI  (AUTHENTICITY
STATEMENT SHEET)
LEMBAR MOTO (MOTTO SHEET)
LEMBAR PERSEMBAHAN (DEDICATION SHEET)
ABSTRAK (ABSTRACT)
KATA PENGANTAR (ACKNOWLEDGMENT)
DAFTAR ISI (CONTENT)
DAFTAR TABEL (TABLES)
DAFTAR GAMBAR (FIGURES)
DAFTAR LAMPIRAN (APPENDIX)
BAB | PENDAHULUAN (CHAPTER | INTRODUCTION)
A. Latar Belakang (Background)

AN N NN

AN N NN Y N N NN

Rumusan Masalah (Research Questions)
Tujuan Penelitian (Purpose of the Study)
Spesifikasi Produk yang Diharapkan (Expected Product Spesifications))

moo®

Manfaat Penelitian (Siginificant of the Study)
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F. Asumsi dan Keterbatasan Penelitian (Assumption and Limitation of Study)
(jika diperlukan)

v' BAB

KAJIAN PUSTAKA (CHAPTER Il REVIEW OF RELATED

LITERATURE)
A. Landasan Teori (Grounded Theory)

B. Hasil Penelitian yang Relevan (Relevant Study)

C. Kerangka Konseptual (Conceptual of Framework)
v BAB Ill METODE PENELITIAN (CHAPTER Il RESEARCH DESIGN)

I o mmoow >

v' BAB

Jenis Penelitian (Research Method)

Model Pengembangan (Development Model)

Prosedur Penelitian (Research Procedur)

Desain Uji Coba (Experiment Design)

Subjek Uji Coba (Experiment Subject)

Sumber Data (Data Sources)

Definisi Operasional (Definition of Key Terms)

Instrumen Pengumpulan Data (Instrument of Data Collection)

Teknik Pengkodean Data (Technique of Data Code) (jika diperlukan)

IV HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN (CHAPTER IV

RESEARCH FINDINGS AND DISCUSSION)
A. Hasil Penelitian (Research Findings)

1.

.

© N o g &

Deskripsi Prosedur Pengembangan Produk Awal (Preliminary form of
Product Development)

Hasil Uji Coba Awal (Result of Preliminary Field-Testing)

Hasil Revisi Uji Coba Awal (Result of Preliminary Field-Testing
Revision)

Hasil Uji Coba Utama (Result of Main Field Testing)

Hasil Revisi produk (Result of Product Revision)

Hasil Uji Coba Operasional (Result of Operational Field-Testing)

Hasil Revisi Akhir (Result of Final Product revision)

Hasil Penyebaran dan Implementasi Pengembangan produk

(Dissemination and Implementation of Product Development Result)

B. Pembahasan (Discussion)
v BAB V SIMPULAN DAN SARAN (CHAPTER V CONCLUSION AND
SUGGESTION)
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C.
v

2)

3)

A. Simpulan (Conclusion)

B. Saran (Suggestion)
v DAFTAR PUSTAKA (Bibliography)
v" LAMPIRAN (Appendix)

Penjelasan Sistematika Isi Proposal dan Laporan Akhir Skripsi
Bagian awal:

1) Halaman Sampul
Halaman sampul (lampiran 4) memuat hal-hal berikut:

a) Judul skripsi (ditulis dengan huruf kapital dengan jenis Time New Roman
ukuran 14 pt dengan jarak 1 spasi); adapun pernyataan untuk kepentingan apa
skripsi itu disusun ditulis dengan huruf Time New Roman 10 dengan 1 spasi
(lihat lampiran 4).

b) logo IKIP Widya darma Surabaya

¢) nama lengkap mahasiswa dan NIM

d) Nama lembaga yang ditulis secara urut ke bawah mulai nama program studi,
fakultas, dan institusi yang diakhiri dengan tahun penyusunan skripsi.

e) warna sampul disesuaikan dengan warna identitas fakultas.

Halaman Persetujuan

Halaman persetujuan berisi pemberian persetujuan dosen pembimbing skripsi.
Halaman persetujuan terdiri atas nama mahasiswa, judul skripsi, tanggal persetujuan
skripsi, dan tanda tangan dosen pembimbing skripsi. Halaman persetujuan diberi

nomor halaman dengan menggunakan huruf Latin kecil (ii) (lihat lampiran 6).

Halaman Pengesahan

Halaman pengesahan merupakan halaman yang memuat tanda tangan penguji skripsi.
Tanda tangan tersebut diperoleh setelah mahasiswa melewati fase ujian dan revisi
skripsi. Halaman pengesahan terdiri atas nama mahasiswa, NIM, program
studi/fakultas, judul skripsi, tanggal pengesahan skripsi, tanda tangan tim penguiji, dan
tanda tangan Dekan. Halaman pengesahan diberi nomor halaman dengan huruf Latin

kecil (iii) (lihat lampiran 7).
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4)

5)

6)

7)

Surat Pernyataan Keorisinalan Skripsi

Surat pernyataan ini berisi pernyataan mahasiswa bahwa skripsi yang akan diujikan
tidak didasarkan data nyata dan/atau plagiasi/jiplakan atau autoplagiat, baik sebagian
maupun keseluruhan. Di samping pernyataan tentang keaslian skripsi, dalam surat
pernyataan itu juga tertulis kesanggupan mahasiswa menerima sanksi akademis dari
jurusan atau prodi jika kelak terbukti bahwa skripsi yang telah diujikan didasarkan
data nyata dan/atau merupakan plagiasi/jiplakan atau autoplagiat. Surat pernyataan
ditandatangani di atas meterai Rp6.000,00 oleh mahasiswa. Halaman pernyataan ini

diberi nomor halaman dengan huruf Latin kecil (iv) (lihat lampiran 8).

Abstrak

Abstrak merupakan inti skripsi yang memuat judul, nama peneliti, rasional, tujuan,
metode penelitian, hasil penelitian (simpulan), dan kata kunci (keywords) maksimum
5 kata. Abstrak ditulis dengan spasi 1, font 11, maksimal 400 kata. Abstrak ditulis
dalam dua bahasa: bahasa Indonesia dan bahasa Inggris. Halaman abstrak diberi
nomor halaman dengan huruf Latin kecil (disesuaikan dengan halaman akhir kata

pengantar) (lihat lampiran 8).

Kata Pengantar

Kata pengantar dimaksudkan untuk menyambungkan pikiran pembaca dengan skripsi.
Oleh karena itu, kata pengantar idealnya berisi berbagai fenomena atau pernyataan
yang mengarah pada garis besar proses penelitian hingga penyusunan skripsi. Hal-hal

yang perlu diungkapkan dalam kata pengantar di antaranya sebagai berikut:

a) ucapan syukur kepada Tuhan

b) judul penelitian

c) fenomena atau garis besar isi skripsi

d) hambatan dalam proses penyusunan skripsi dan solusinya

e) ucapan terima kasih kepada pembimbing dan pihak-pihak yang membantu

f) harapan

g) penyebutan tempat, tanggal, bulan, dan tahun penulisan skripsi tanpa penyebutan
nama atau identitas mahasiswa. Kata pengantar diberi nomor halaman dengan
huruf Latin kecil (mulai v).

Daftar Isi
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8)

v

1)

Daftar isi berguna untuk memudahkan pencarian hal-hal yang dikehendaki oleh
pembaca. Oleh karena itu, nomor halaman dalam daftar isi harus sesuai dengan nomor

halaman dalam skripsi.

Sistem yang digunakan dalam skripsi menggunakan sistem huruf dan angka. Halaman
daftar isi memuat judul-judul yang terdapat dalam skripsi, mulai judul bab, subbab,
sub-subbab, dan seterusnya. Daftar isi disusun setelah draf akhir skripsi selesai dengan
maksud agar ada kesesuaian antara nomor halaman dan isi skripsi. Halaman daftar isi
diberi nomor halaman dengan huruf latin kecil (disesuaikan dengan halaman akhir
abstrak).

Daftar Tabel/Bagan/Gambar

Tabel/bagan/gambar dihadirkan untuk memberikan kemudahan bagi penulis dalam
menyampaikan berbagai informasi secara terstruktur. Bagi pembaca skripsi,
tabel/bagan/gambar berguna dalam membantu memahami berbagai informasi secara

cepat.

Dalam penyajiannya, tabel diberi nomor urut dengan aturan digit pertama
menunjukkan bab, sedangkan digit berikutnya setelah tanda titik menunjukkan nomor
urut tabel/bagan/gambar dengan ukuran 1 spasi. Misalnya: Tabel 3.2, hal ini
menunjukkan bahwa tabel tersebut ada pada bab 11l dengan nomor urut tabel kedua.
Angka tersebut diikuti dengan inti tabel, dicetak dengan huruf tebal (bold), dan
diletakkan di atas tabel, misalnya Tabel 3.2 Jumlah Penduduk Kota Surabaya (terletak
di atas tabel). Melalui cara tersebut, tabel mudah dicari dan dicermati. Terkait dengan
hal tersebut, ada dua hal yang penting diperhatikan. Pertama, nomor urut tabel harus
dipisahkan dengan nomor urut bagan dan gambar. Dengan demikian, pada bab III,
misalnya, dimungkinkan adanya Tabel 3.1............. , Bagan 3.1 ........... , Gambar
3l , dan seterusnya. Kedua, tabel/bagan/gambar harus disajikan dalam
satu halaman atau halaman yang tidak bersambung jika hal itu dimungkinkan.
Penyajian tabel pada halaman bersambung harus dihindari agar tidak menghambat
pemahaman pembaca. Untuk penulisan nama gambar letaknya di bawah gambar,

demikian pula juga halnya dengan penulisan bagan, letaknya di bawah bagan.

Bagian lIsi:

Pendahuluan
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b)

d)

Pendahuluan merupakan bagian isi skripsi yang mengantarkan pembaca untuk dapat
menjawab pertanyaan apa yang diteliti dan (2) untuk apa dan mengapa penelitian perlu
dilakukan.

Latar belakang

Pada latar belakang, peneliti harus dapat meyakinkan pembaca bahwa penelitiannya
penting untuk dilakukan; dengan kata lain, peneliti harus mampu menjawab
pertanyaan mengapa penelitian tersebut penting untuk dilakukan. Apa alasan-alasan
yang mendasari penentuan judul penelitian. Untuk kepentingan tersebut penulis
mengemukakan (1) adanya kesenjangan antara harapan dan kenyataan, baik yang
bersifat teoretis maupun praktis, yang melatarbelakangi masalah penelitian atau (2)
tuntutan kebutuhan lapangan. Untuk memperkokoh pijakan penelitiannya, penulis
dapat menyampaikan secara ringkas teori, hasil penelitian, simpulan seminar, artikel
jurnal, keadaan di lapangan, pengalaman pribadi yang terkait dengan masalah yang
diteliti, dan sebagainya.

Rumusan Masalah

Rumusan masalah merupakan pernyataan yang lengkap dan rinci mengenai ruang
lingkup yang akan diteliti berdasarkan identifikasi dan pembatasan masalah. Rumusan
masalah digunakan untuk menyatakan secara tersurat hal-hal yang akan dicari
jawabannya melalui penelitian. Rumusan masalah disusun secara jelas, singkat, dan
operasional.

Tujuan Penelitian

Tujuan penelitian disusun sejalan dengan rumusan masalah yang mengungkapkan

sasaran yang ingin dicapai dalam penelitian.

Manfaat Hasil Penelitian
Hasil penelitian harus memberikan manfaat yang sebesar-besarnya baik bagi
pengembangan maupun implementasi ilmu maupun untuk kepentingan praktis di
masyarakat. Hal tersebut mengisyaratkan bahwa manfaat hasil penelitian terdiri atas
dua jenis; manfaat teoretis dan manfaat praktis. Manfaat teoretis berisi kegunaan hasil
penelitian dalam pengembangan teori atau khasanah keilmuan tertentu, sedangkan
manfaat praktis berisi kegunaan hasil penelitian bagi pengembangan kerja para
praktisi, misalnya guru, siswa, peneliti, pengelola lembaga, dan pengambil kebijakan
(policy maker).

e) Asumsi Penelitian
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2)

3)

Asumsi penelitian (jika ada) adalah anggapan dasar tentang suatu hal yang dijadikan
pijakan berpikir dan bertindak dalam melaksanakan penelitian. Asumsi dapat juga
diartikan sebagai anggapan dasar yang menyebabkan suatu teori dapat berlaku.
Asumsi dapat bersifat substantif atau metodologis. Asumsi substantif berkenaan
dengan permasalahan penelitian, sedangkan asumsi metodologis berkenaan dengan
metode penelitian.

Kajian Pustaka

Kajian pustaka berisi informasi penting yang terkait dengan masalah penelitian,
sedangkan landasan teori berisi teori yang dijadikan sebagai landasan pemecahan
masalah. Informasi dalam kajian pustaka dipilih berdasarkan pertimbangan
kerelevanan, keakuratan, kekompleksan, dan kemutakhiran. Penelitian-penelitian
sebelumnya yang relevan dengan penelitian yang dilakukan dapat dijadikan sebagai
landasan untuk menunjukkan bahwa penelitian yang dilakukan memiliki kelebihan
atau perbedaan dengan penelitian sebelumnya. Landasan teori bukan sekadar
kumpulan teori, melainkan hasil telaah Kkritis peneliti terhadap satu atau beberapa teori
yang berhubungan dengan masalah penelitiannya. Landasan teori dapat diambil dari
satu teori atau beberapa teori yang dipadukan secara eklektik. Pengambilan itu harus
didasari argumentasi akademis. Bahan-bahan landasan teori dapat diangkat dari
berbagai sumber, misalnya disertasi, tesis, skripsi (dibatasi untuk hasil penelitian),
laporan penelitian, jurnal ilmiah, buku, makalah, hasil diskusi dan seminar, terbitan-

terbitan resmi pemerintah dan nonpemerintah, dan artikel dalam internet.

Metode Penelitian

Metode penelitian pada skripsi yang merupakan hasil penelitian kuantitatif terdiri
atas jenis dan rancangan penelitian, lokasi penelitian, populasi dan sampel atau
sasaran penelitian, variabel dan definisi operasional, instrumen penelitian, teknik

pengumpulan data, dan teknik analisis data.

Pada skripsi yang merupakan hasil penelitian kualitatif terdiri atas pendekatan dan
rancangan penelitian, data dan sumber data penelitian, instrumen penelitian (jika ada),
teknik pengumpulan data, uji kesahihan instrumen (jika diperlukan) dan data, serta

teknik analisis data.

a) Pendekatan penelitian
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b)

d)

Pada bagian ini, peneliti perlu menjelaskan pendekatan dan jenis penelitian yang
digunakan dengan disertai alasan-alasan singkat mengenai penggunaan pendekatan

penelitian tersebut.

Sumber Data dan Data Penelitian

Sumber data merupakan asal, tempat, atau lokasi data penelitian diperoleh. Sumber
data dapat dikategorikan menjadi sumber primer dan sumber sekunder. Sumber primer
adalah sumber data yang diperoleh dari pihak yang diteliti; sedangkan sumber
sekunder adalah sumber data yang diperoleh dari pihak di luar sasaran penelitian.
Sumber data dapat berupa buku, dokumen, informan, responden populasi, sampel, atau
subjek penelitian. Populasi dan sampel (untuk penelitian kuantitatif) atau subjek
penelitian dan informan (untuk penelitian kualitatif), pemilihannya harus disertai

spesifikasi yang rinci dan didasari argumentasi akademis.

Data penelitian dapat berupa data kuantitatif atau kualitatif hasil pengukuran,
pengamatan, wawancara, dokumentasi, dan sebagainya. Data kuantitatif berupa angka,
sedangkan data kualitatif berupa nonangka, misalnya kata, gambar, warna, dan

sebagainya.

Instrumen Pengumpulan Data
Pada bagian ini diuraikan nama, bentuk, dan karakteristik; tujuan penggunaan
instrumen; dan pengembangan instrumen terutama jika instrumen diadopsi dari

peneliti lain.

Teknik Pengumpulan Data

Pada bagian ini diuraikan teknik pengumpulan data yang digunakan, misalnya tes,
observasi (partisipan atau nonpartisipan), wawancara, angket, atau dokumentasi.
Uraian mengenai teknik pengumpulan data harus disertai dengan prosedur, tenaga
yang dilibatkan beserta kualifikasinya, instrumen yang digunakan, dan durasi waktu

yang diperlukan.

Teknik Analisis Data
Pada bagian ini diuraikan secara sistematis data baik yang berbentuk angka maupun
transkrip hasil wawancara, catatan lapangan, atau bahan-bahan lain agar peneliti dapat

menyajikan temuannya.
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4)
a)

b)

5)
a)

b)

Dalam penelitian kualitatif, analisis data dapat dilakukan selama dan setelah
pengumpulan data melalui tahap pereduksian data, penyajian data, dan
verifikasi/penyimpulan data dengan teknik tertentu. Peneliti dapat pula menggunakan
statistik nonparametrik, logika, atau estetika.

Dalam penelitian kuantitatif, analisis data dapat dilakukan dengan menggunakan
deskriptif kuantitatif/ kualitatif, statistik deskriptif atau inferensial. Pemilihan jenis
analisis data ditentukan oleh jenis data yang dikumpulkan dengan tetap berorientasi

pada tujuan penelitian atau hipotesis yang diuji.

Hasil Penelitian dan Pembahasan

Hasil Penelitian

Hasil penelitian berisi deskripsi hasil analisis data penelitian yang sudah terorganisasi
dengan baik. Data penelitian disajikan secara informatif, komunikatif, dan relevan
dengan masalah dan tujuan penelitian. Penyajian hasil penelitian dapat berupa
deskripsi, tabel/gambar/bagan/grafik yang disertai dengan penjelasan, yang mudah
dibaca dan dipahami dengan memperhatikan tata cara penulisan yang umum.

Pembahasan

Hasil analisis data penelitian, dibahas dengan cara (1) menginterpretasi temuan
penelitian; (2) menjelaskan hubungan antara temuan penelitian dengan penelitian
terdahulu atau teori terkait yang telah mapan; (3) memodifikasi teori yang ada atau
menyusun teori baru berdasarkan temuan penelitian; dan (4) menjelaskan implikasi

hasil penelitian, termasuk keterbatasan temuan penelitian.

Simpulan dan Saran

Simpulan

Simpulan merupakan temuan pokok yang menunjukkan makna temuan-temuan hasil
penelitian yang ditulis secara singkat, padat, dan jelas dalam bentuk uraian (paragraf

demi paragraf), butir-butir, atau rincian, sesuai dengan tujuan penelitian.

Saran
Saran berisi rekomendasi yang diajukan sesuai dengan hasil penelitian yang dilakukan
secara operasional dan dapat ditindaklanjuti. Saran idealnya dikemukakan secara rinci

sehingga mudah untuk diimplementasikan dan sesuai dengan manfaat penelitian. Saran
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6)

harus bersifat baru dan mempunyai nilai lebih sehingga dapat dijadikan sebagai sumber

inspirasi oleh pembaca.

Daftar Pustaka

Daftar pustaka merupakan kumpulan sumber referensi yang dirujuk dalam teks skripsi.
Daftar rujukan dapat digunakan sebagai indikator untuk menunjukkan seberapa jauh
wawasan peneliti. Peneliti tidak boleh mencantumkan nama sumber rujukan yang tidak
dirujuk, sebaliknya peneliti tidak boleh mencantumkan kutipan yang tidak disertai
sumber rujukan. Daftar pustaka disusun secara alfabetis berdasarkan huruf pertama

nama akhir pengarang/penulis (kalau ada) tanpa menggunakan nomor urut.
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BAB IlII

TATA TULIS PROPOSAL DAN LAPORAN AKHIR SKRIPSI

A. Penggunaan Bahasa

Skripsi untuk program studi selain program studi Pendidikan Bahasa Inggris harus

ditulis dengan menggunakan bahasa Indonesia baku.

B. Teknik Pengetikan

1.

Jenis dan Ukuran Kertas
Skripsi ditulis pada kertas jenis HVS 80 gram ukuran A4 (21 x 29,7 cm)

Batas Margin

v" Margin atas (Top Margin) :4cm

v" Margin kiri (left margin) :4cm

v" Margin bawah (Bottom margin): 3 cm

v margin kanan (Right margin) :3cm.

Penomoran Halaman

Nomor halaman diletakkan di atas (Top margin) yakni pada pojok kanan atas (2,5
cm dari atas atau tepi kertas), angka terakhir lurus dengan batas margin kanan (Right
margin) atau lurus dengan karakter terakhir. Khusus pada halaman yang memuat
judul bab (awal bab), tidak perlu dituliskan halaman atau jika dibutuhkan nomor
halaman, harus ditempatkan di margin bawah yang diletakkan di tengah-tengah

(center).

Spasi dan Jenis Huruf
Proposal skripsi ditulis dengan huruf Times New Roman ukuran font 12 dengan
spasi 1,5. Skripsi dan Laporan akhir skripsi ditulis menggunakan huruf Times New

Roman, ukuran font 12, dengan spasi 2 (double)

Alinea
Pada setiap awal penulisan (alinea baru), dimulai menjorok ke dalam sejauh 1 Tab
(1, 27 cm).
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6.

10.

11.

Header dan Footer
Pemberian Header dan atau footer dengan akta atau kalimat tertentu pada halaman

tertentu atau seluruh halaman naskah tidak diperkenankan.

Penulisan dan Sistem Penomoran Bab dan Sub Bab
Bab dan sub bab dicetak dengan huruf tebal (Bold), sedang sistem penomorannya

mengikuti aturan dengan alternatif sebagai berikut:

Bab o L1 T dst.
Sub Bab : AB,C,dst
Sub-sub Bab :1,2,3,dst.
Anak sub-sub Bab : a, b, c, dst

Dan jika masih ada tingkatan yang lebih kecil lagi digunakan: 1), 2), 3), dst.
Berikutnya a), b), c), dst, (1), (2), (3), dst.

Penulisan Angka
Ditulis dengan kata-kata untuk angka 0 — 9, angka 10 dan seterusnya dengan

angka Arab.

Penulisan Singkatan
Penulisan singkatan untuk pertama kali, nama harus ditulis lengkap dan kemudian
diikuti dengan singkatan resmi di dalam kurung. Untuk penulisan berikutnya, cukup

ditulis singkatannya saja, tanpa perlu menuliskan kepanjangannya.

Penulisan Simbol
Simbol-simbol Kimia, Matematika, Musik, Statistika, dll, penulisannya

disesuaikan dengan kelaziman dalam bidang yang bersangkutan.

Penyajian Tabel, Grafik, Gambar
Penyajian tabel dan gambar (grafik, diagram, foto) diupayakan disajikan pada

kertas yang sama (ukuran A4). Dengan penomoran dua digit.

Contoh L Tabel 1.1 ; Tabel 2.4 ; dst. Gambar 1.2., gambar 4.3., dst.
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Digit pertama menunjukkan nomor bab, digit kedua nomor urut tabel atau gambar
pada bab tersebut. Judul tabel ditempatkan di bagian atas tabel, sedangkan judul

gambar ditempatkan di bawah gambar.

Tabel atau gambar sebaiknya disajikan tidak lebih dari sepertiga halaman, jika

melebihi maka tabel atau gambar diletakkan dalam lampiran.
12. Penulisan Kutipan

Sumber kutipan ditulis di belakang atau di depan teks yang dikutip yang ditulis
dalam tanda kurung dengan menyebutkan: Nama pengarang, tahun penerbitan, dan

halaman yang dikutip.

a. Kutipan langsung (Direct Quotation). Terdiri dari kutipan langsung pendek dan
kutipan langsung panjang. Kutipan langsung pendek adalah kutipan yang
panjangnya tidak melebihi tiga baris ketikan. Kutipan ini cukup dimasukkan
kedalam teks dengan memberi tanda petik (““...”") diantara kutipan tersebut.

Contoh:

Kata “moral” diartikan sebagai ‘tolok ukur yang dipakai masyarakat”

(Suseno, F.M., 1990: 19)

Sedangkan kutipan langsung panjang adalah kutipan yang panjangnya melebihi
tiga baris ketikan dan kutipan harus diketik menjorok ke dalam (lima ketukan),

tanpa tanda petik, diketik dengan satu spasi. Contoh:

Menurut Franz Magnis Suseno (1990: 23), kebnebasan eksistensial

dimaknai sebagai berikut:

Kebebasan eksistensial pada hakikatnya terdiri dalam kemampuan
manusia untuk menentukan dirinya sendiri. sifatnya positif. Artinya,
kebebasan itu tidak menekankan segi bebas dari apa, melainkan

bebas untuk apa.

b. Kutipan tidak langsung (Indirect Quotation). Merupakan kutipan yang tidak
persis sama dengan sumber aslinya. Kutipan ini merupakan ringkasan atau
pokok-pokok yang disusun menurut jalan pikiran pengutip. Baik kutipan tidak

langsung pendek maupun panjang harus diketik menjorok ke dalam (lima
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ketukan). Kutipan tidak langsung pendek, diketik tanpa tanda petik, dengan
spasi normal. Sedangkan kutipan tidak langsung panjang, diketik tanpa tanda
petik, dengan satu spasi.

Contoh:

“Creshore (1986: 14) mengartikan civics sebagai ilmu
kewarganegaraan, yang isinya mempelajari hubungan antar

individu dan antara individu dengan negara.”
Contoh:

Istilah citizenship education atau education for citizenship menurut
Cogan (1999 : 4), cenderung digunakan dalam visi yang lebih luas,
untuk menunjukkan dampak instruksional dan dampak pengiring
dari keseluruhan proses pendidikan terhadap pembentukan
karakter individu sebagai wargbanegara yang cerdas dan baik.

13. Penulisan Daftar Pustaka

Secara umum, urutan penulisan unsur-unsur daftar pustaka adalah (a) nama

pengarang, (b) tahun terbit, (c) judul sumber yang dirujuk, (d) kota tempat terbit

dan nama penerbit. Berikut ini dijelaskan susunan penulisan daftar pustaka secara

lebih rinci, antara lain:

a.
b.

C.

Daftar pustaka disusun secara alphabetis

Pengetikan untuk setiap buku (sumber) digunakan spasi tunggal (satu spasi)
Pengetikan disusun dengan menggunakan indentasi gantung, yakni diawali dari
margin kiri dan kata/kalimat selanjutnya diteruskan dengan menjorok ke dalam
sejauh 5 ketukan (5 karakter).

. Jarak spasi antara sumber satu dengan yang lain adalah 1,5 spasi

Secara umum urutan penulisan adalah: Nama pengarang (diakhiri dengan titik).
Tahun penerbitan (diakhiri dengan titik), judul buku/karangan ditulis dengan
huruf miring (italic), dengan huruf besar pada awal setiap kata, kecuali akta
hubung, kota tempat penerbit dan nama penerbit dipisahkan dengan titik dua ()
Sedang buku-buku yang tidak ada pengarangnya, termasuk Undang-undang
Dasar, Undang-undang, dan sejenisnya diletakkan pada urutan paling bawah.
Nama penulis yang terdiri dari dua kata atau lebih, penulisannya dibalik dengan

mendahulukan kata terakhir, diikuti singkatan nama depan.
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a.

Rujukan dari Buku

Tahun penerbitan setelah nama penulis, diakhiri dengan titik. Judul buku ditulis
dengan huruf miring (italic), dengan huruf besar pada awal setiap kata, kecuali kata
hubung, kota tempat penerbit dan nama penerbit dipisahkan dengan titik dua (:).
Contoh:

Anderson, J.A. 1979. Public Policy Making, New York: Holt, Rinehart and
Winston.

Jika ada beberapa buku yang dijadikan sumber ditulis oleh orang yang sama dan
diterbitkan dalam tahun yang sama pula, data tahun penerbitan diikuti oleh lambang
a, b, c, dan seterusnya yang urutannya ditentukan secara kronologis atau
berdasarkan abjad judul buku-bukunya. Contoh:

Sagala, S. 2006a. Konsep dan Makna Pembelajaran, Bandung: Alfabeta.

Sagala, S. 2006b. Kurikulum berbasis Komeptensi (KBK), Bandung: Alfabeta.

Rujukan dari Buku yang Berisi Kumpulan Artikel yang Ada Editornya
Cara penulisannya seperti menulis rujukan dari buku, ditambah dengan tulisan (Ed.)
jika ada satu editor dan (Eds.) jika editornya lebih dari satu, di antara nama penulis

dan tahun penerbitan. Contoh:

Sulaiman, D.A. (Ed.). 2003. Warisan Budaya Melayu Aceh. Banda Aceh: Pusat
Studi Melayu-Aceh (PUSMA).

Darling-Hammond, L, Bransford, J., Le Page, P., Hlammemess, K. & Duffy, H.
(Eds.). 2005. Preparing Teachers for A Chinging World. San Francisco, CA:
Jossey-Bass.

Rujukan dari Artikel dalam Buku Kumpulan Artikel yang Ada Editornya

Nama penulis artikel ditulis didepan, diikuti dengan tahun penerbitan. Judul artikel
ditulis tanpa cetak miring, Nama editor ditulis seperti menulis nama biasa, diberi
keterangan Ed.) bila hanya satu editor, dan (Eds.) bila lebih dari satu editor. Judul
buku kumpulannya tulis dengan huruf miring, dan nomor halamannya disebutkan

dalam kurung. Contoh:

Stemberg, R.J. & Lubart, T.L. 2002. The Concept of Creativity: prospects and
Paradigms. Dalam R.J. Stembarg (Ed.), handbook of Creativity (pg. 27-39).
New York: Cambridge University Press.
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Margono. 2007. Manajemen Jurnal limiah. Dalam M.G. Waseso & A. Saukahi
(Eds.), Menerbitkan Jurnal limiah (him. 41-59). Malang: Penerbit Universitas
Negeri Malang.

Rujukan Berupa Buku yang ada editornya
Cara penulisannya sama dengan rujukan dari buku, tetapi nama editor dicantumkan
diantara tanda kurung di belakang judul buku, disertai keterangan Ed. Contoh:

Mundzir, HS. 2005. Sosiologi Pendidikan: Kajian Berdasarkan Teori Integrasi
Mikro-Makro (M.G. Waseso, Ed.) Malang: Elang Emas.

Rujukan Berupa Buku Lebih dari Satu Jilid
Cara penulisannya sama dengan rujukan dari buku, ditambah keterangan jilid atau
volume yang ditulis di antara tanda kurung setelah judul buku. Contoh:

Cahyono, C.H. 2006. Ensiklopedia Politik (Volume 3). Surabaya: Usaha Nasional.

Rujukan dari Lembaga yang Ditulis Atas Nama Lembaga Tersebut

nama lembaga penanggungjawab langsung ditulis paling depan, diikuti dengan
tahun, judul karangan yang dicetak miring, nama tempat penerbitan, dan nama
lembaga yang bertanggungjawab atas penerbitan karangan tersebut. Contoh:

Puslitjak, Balitbang. 2011. Pedoman Penelitian Kerjasama Guru Dosen, Jakarta:
Kemendiknas.

Rujukan dari Lembaga yang Ditulis oleh Satu atau Beberapa Orang Atas
Nama Lembaga Tersebut
Nama orang yang mengarang ditulis pada bagian awal, disertai tahun, Lembaga

yang menerbitkan buku itu dicantumkan setelah nama kota. Contoh:

Suwahyono, N., Purnomowati, S. & Ginting, M. 2002. Pedoman Penampilan
Majalah lImiah Indonesia: Jakarta: PDII-LIPI.

Rujukan Berupa Buku Terjemahan

Nama penulis asli ditulis paling depan, diikuti tahun penerbitan karya asli, judul
terjemahan, nama penerjemah, tahun terjemahan, nama tempat penerbitan dan
nama, penerbit terjemahan. Apabila tahun penerbitan buku asli tidak dicantumkan,

ditulis dengan kata Tanpa Tahun. Contoh:

Cochran, W.G. Tanpa Tahun. Teknik Penarikan Sampel. Terjemahan Rudiansyah.
2005. Jakarta : Universitas Indonesia Press.

Rujukan Berupa Skripsi, Tesis, atau Disertasi
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Nama penulis ditulis paling depan, diikuti tahun yang tercantum pada sampul, judul
Skripsi, tesis atau disertasi ditulis dengan cetak miring diikuti dengan pernyataan
Skripsi, tesis, atau disertasi tidak diterbitkan, nama kota tempat perguruan tinggi,
dan nama fakultas serta nama perguruan tinggi. Contoh:

Suryanto, 2011. Pembelajaran PKn Berlatar Isu-isu Kontroversial

Kebijakan Publik untuk Meningkatkan Kompetensi Kewarganegaraan Siswa SMA.
Disertasi, Tidak dipublikasikan Bandung: SPS UPI.

Rujukan Berupa Makalah yang Disajikan dalam Seminar, Penataran, atau
Lokakarya

Nama penulis ditulis paling depan, dilanjutkan dengan tahun, judul makalah ditulis
dengan cetak miring, kemudian diikuti pernyataan “Makalah disajikan dalam ...”
nama pertemuan, lembaga penyelenggara, tempat penyelenggaraan, dan tanggal

serta bulannya. Contoh:

Sapriya. 2014. Inovasi Pembelajaran untuk Pembinaan karakter Bangsa. Makalah
disajikan dalam Seminar nasional pendidikan Budaya dan karakter Bangsa,
Jurusan PKn IKIP Widya Darma, Kediri, 13 Februari 2014.

Rujukan Berupa Buku yang Tidak Diketahui Nama Pengarangnya
Judul buku ditulis dengan disertai tahun penerbitan, kota, dan nama penerbit. Judul
buku dicetak miring, dan diakhiri dengan tanda titik. Contoh:

Longman Dictionary of the Englishi Language. 1984. Harlow, Essex: Longman.

Rujukan dari Artikel dalam Jurnal Cetak

Nama penulis ditulis paling depan, diikuti dengan tahun dan judul artikel yang
ditulis dengan cetak biasa, dan huruf besar pada setiap awal kata. Nama jurnal
ditulis dengan cetak miring, dan huruf awal dari setiap katanya ditulis dengan huruf
besar kecuali kata hubung. Di bagian akhir berturut-turut dicantumkan
tahun/jilid/volume, nomor terbitan 9dalam kurung), dan nomor halaman dari artikel

tersebut. Contoh:

Bestari, P. 2009. Menumbuhkan Nasionalisme Indonesia. Jurnal Civicus, (10): 679 -
690.

. Rujukan dari Artikel dalam Majalah atau Koran
Nama penulis ditulis paling depan, diikuti oleh tanggal, bulan, dan tahun (jika ada).

Judul artikel ditulis, dengan cetak biasa, dan huruf besar pada setiap huruf awal
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kata, kecuali kata hubung, Nama majalah ditulis dengan huruf kecil kecuali huruf
pertama setiap kata, dan dicetak miring. Nomor halaman disebut pada bagian akhir.
Contoh:

Widodo, S. 4 Juli 2011. Kebebasan Pers dalam Makna Kekinian. Jawa Pos, him.
4,

Suryadarma, S.V.C. 1990. Prosesor dan Interface: Komunikasi Data. Info Komputer,
IV (4) : 46-48.

n. Rujukan dari Koran Tanpa Penulis
Nama koran ditulis di bagian awal, tanggal, bulan, dan tahun ditulis setelah nama
koran, kemudian judul ditulis dengan huruf besar kecil dicetak miring dan diikuti

dengan nomor halaman. Contoh:
Kompas, 20 Januari 2010. Portofolio Guru Diduga Banyak Dimanipulasi. HIm. 12.

0. Rujukan dari Dokumen Resmi Pemerintah yang Diterbitkan oleh Suatu
Penerbit (Tanpa Penulis dan Tanpa Lembaga)
Judul atau nama dokumen ditulis di bagian awal dengan cetak miring, diikuti tahun

penerbitan dokumen, kota penerbit dan nama penerbit. Contoh:

Undang-undang Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 1989 tentang Sistem
Pendidikan Nasional. 1990. Jakarta: PT. Armas Duta Jaya.

p. Rujukan dari Buku yang berasal dari perpustakaan Elektronik
Setelah nama penulis, tahun, judul buku, kota, dan nama penerbit, nama
perpustakaan dicantumkan setelah penerbit buku. Alamat web perpustakaan
tersebut harus dicantumkan, disertai tanggal aksesnya, dan didahului dengan kata
“tersedia:”. Contoh:

Blackwell Science. netlibrary, (Online), tersedia: http://www.netilibrary.com,
diunduh 24 Agustus 2017.

g. Rujukan dari Artikel dalam Internet Berbasis Jurnal Tercetak
Cara penulisannya seperti rujukan dari artikel jurnal tercetak, tetapi diikuti dengan
keterangan (Online), alamat situs, dan tanggal akses. Volume, nomor terbitan, dan

nomor halaman dicantumkan setelah kata (Online). Contoh:

Mappiare-AT, A., lIbrahim, A.S. & Sudjiono. 2009. Budaya Konsumsi Remaja-
Pelajar di Tiga Kota Metropolitan Pantai Indonesia. Jurnal limu Pendidikan,
(Online), 16 (1): 12-21, tersedia: http://www.um.ac.id, diunduh 20 Desember
2017.
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Rujukan dari Artikel dalam Jurnal Elektronik (E-Journal)

Volume dan nomor jurnal ditulis setelah nama jurnal. Nomor halaman tidak
dicantumkan. Alamat situs jurnal ditulis dengan tanda kurung dan disertai tanggal
akses. Contoh:

DeMarie, D. 2001. A Trip to the Zoo: Chidlren’s Words and Photographs, Early
Childhood Research and Practice, 3 (1). (Online), tersedia:
http://ecrp.uiuc.edu/v3nl/demarie.html, diunduh 30 Agustus 2017.

Rujukan dari Dokumen Resmi Pemerintah yang Diambil dari Internet
Setelah tahun dokumen, situs yang memuat dokumen tersebut dicantumkan, disertai
alamat situs dan tanggal aksesnya, Nama situs dicetak tegak dengan huruf besar
pada huruf awal setiap kata. Contoh:

Undang-Undang RI No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
Jaringan Dokumentasid an Informasi Hukum Badan Pemeriksa Keuangan
Republik Indoensia. (Online), tersedia: http://www.jdih.bpk.go.id., diunduh
25 September 2017.

Rujukan berupa Makalah yang Diseminarkan dan Dimuat di Internet
Nama penyaji makalah, judul makalah, tempat, dan tanggal penyajian ditulis seperti
makalah tercetak. situs yang memuat makalah tersebut dan alamatnya ditulis

sebelum tanggal akses. Contoh:

Schafer, M. & Moody, M. 2003. Designing Accountability Assessments for
Teaching. Makalah disajikan pada The Annual Meeting of the National
Council on Measurement in Education, Chicago, 22 April 2003. Dalam Eric
Database, (Online), tersedia: hrttp://www.encs, diunduh 3 Mei 2018.

Rujukan dari Internet Berupa karya Individual

Nama penulis ditulis seperti rujukan dari bahan cetak, diikuti secara berturut-turut
oleh tahun, judul karya trsbeiut (dicetak miring) dengan diberi keterangan dalam
kurung (Online), dan diakhiri dengan alamat sumber rujukan tersebut, disertai

dengan keterangan kapan diunduh. Contoh:

Harwood, A.M. dan Hahin, C.L. 2009. Controversial Issues in the Classroom.
(Online), tersedia: http://www.ericdigests.org/pre-9218/issues.htm, diunduh
10 September 2011.

Rujukan Karya Audio / Visual / Audiovisual
Nama pengarang (produser) ditulis sebelum tahun album tersebut dibuat, judul

album dicetak miring, dan diberi keterangan tentang bentuk produk (misalnya, kaset
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rekaman, DVD, VCD, film, dll). Kota tempat diproduksi ditulis sebelum nama

perusahaan (label). Contoh:

Dewa. 2004. Laskar Cinta, (Kaset Rekaman). Jakarta: Ahmad Dhani Production-
PT Awuarius Musikindo.

Mira Lesmana, 2008. Laskar Pelangi, (film), Jakarta: Triniti Optima Production.
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DAFTAR PUSTAKA
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Moleong, Lexy J. 2005. Metodologi Penelitian Kualitatif. Bandung: Remaja Rosdakarya.

Sagor, R., 2000. Guiding School Improvement with Action Research. Alexandria, Virginia:

Association for Supervision and Curriculum Development.
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Lampiran 1. Lembar Pengajuan Judul

LEMBAR PENGAJUAN JUDUL PROPOSAL SKRIPSI

IKIP WIDYA DARMA SURABAYA

Nama Mahasiswa
NIM

FAK/PRODI

Judul yang diajukan

el A

5. Rencana rumusan masalah / pertanyaan penelitian

6. Rencana Model Desain Penelitian:

Surabaya,

(Nama Lengkap)

NIM.
Menyetujui,
Ketua program Studi Dosen Pembimbing
NIDN. NIDN.
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Lampiran 2. Contoh Sampul Luar Proposal Skripsi

JUDUL PROPOSAL SKRIPSI

(font: times new roman, size: 14, alignment: centre, Spasi: 1, maksimal 15 kata)

PROPOSAL SKRIPSI

(Tinggi 50.01 mm; Lebar 57.29 mm)

OLEH:

NAMA MAHASISWA

(font: times new roman, size: 14, alignment: centre, Spasi: 1)

NAMA PROGRAM STUDI
NAMA FAKULTAS
IKIP WIDYA DARMA SURABAYA
TAHUN

(font: times new roman, size: 14, alignment: centre, Spasi: 1)
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Lampiran 3. Contoh Halaman Persetujuan Usulan Proposal Skripsi
(font: times new roman, size: 12, alignment: justify, Spasi: 1.5)
Usulan Penelitian Oleh

NPM
Judul

ini telah disetujui dan dinyatakan memenuhi syarat untuk diseminarkan

Surabaya, .......cceeveieiiennenn
Pembimbing,
(Nama Lengkap)
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Lampiran 4. Contoh Halaman Sampul Luar Laporan Akhir Skripsi
JUDUL SKRIPSI

(font: times new roman, size: 14, alignment: centre, Spasi: 1, maksimal 15 kata)

SKRIPSI

(Tinggi 50.01 mm; Lebar 57.29 mm)

OLEH:

NAMA MAHASISWA

(font: times new roman, size: 14, alignment: centre, Spasi: 1)

NAMA PROGRAM STUDI
NAMA FAKULTAS
IKIP WIDYA DARMA SURABAYA
TAHUN

(font: times new roman, size: 14, alignment: centre, Spasi: 1)
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Lampiran 5. Contoh Halaman Sampul Dalam Laporan Akhir SKkripsi

JUDUL SKRIPSI
(font: times new roman, size: 14, alignment: centre, Spasi: 1)

SKRIPSI
(font: times new roman, size: 14, alignment: centre, Spasi: 1)

Diajukan Untuk Memenuhi Salah Satu Persyaratan
Guna Mendapatkan Gelar Sarjana Pendidikan (S.Pd)
Nama Program Studi
IKIP Widya Darma Surabaya
(font: times new roman, size: 11, alignment: centre, Spasi: 1)

NAMA MAHASISWA

NAMA PROGRAM STUDI
NAMA FAKULTAS
IKIP WIDYA DARMA SURABAYA
TAHUN

(font: times new roman, size: 14, alignment: centre, Spasi: 1)
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Lampiran 6. Contoh Halaman Persetujuan Pembimbing Laporan Akhir Skripsi

Skripsi Oleh:

JAMES BOND
NIM : 1234567890

JUDUL SKRIPSI

Telah disetujui untuk diajukan kepada
Panitia Ujian/Sidang Program Studi Pendidikan

IKIP Widya Darma Surabaya

Tanggal: ..o,

Pembimbing,
(Nama Lengkap)
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Lampiran 7. Contoh Halaman Pengesahan Laporan Akhir Skripsi

Skripsi Oleh:

JAMES BOND
NIM : 1234567890

JUDUL SKRIPSI

Telah dipertahankan di depan Panitia Ujian/Sidang Skripsi
Program Studi Pendidikan

Pada Tanggal:

Dan Dinyatakan telah Memenuhi Persyaratan

Penguji:

1. Penguiji | ; Nama Lengkap
NIDN.

2. Penguji ll ; Nama Lengkap
NIDN.
Mengetahui,

Dekan, Ketua Program Studi,

Nama Lengkap Nama Lengkap

NIDN. NIDN.
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Lampiran 8. Contoh Surat Pernyataan Laporan Akhir Skripsi

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini,
Nama :

Jenis Kelamin

Tempat, tanggal lahir
NIM
Fakultas/Prodi

Menyatakan dengan sebenarnya, bahwa dalam Skripsi ini tidak terdapat karya yang pernah
diajukan untuk memperoleh gelar kesarjanaan di suatu perguruan tinggi, dan sepanjang
pengetahuan saya tidak terdapat karya tulis atau pendapat yang pernah diterbitkan oleh orang
lain, kecuali yang secara sengaja dan tertulis diacu dalam naskah ini dan disebutkan dalam
daftar pustaka.

Surabaya,

Yang Menyatakan

Materai 6000

Nama Lengkap
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Lampiran 9. Contoh Abstrak Laporan Akhir Skripsi

ABSTRAK

Nama Penulis. Judul Skripsi. Nama Program Studi. Nama Fakultas. IKIP Widya Darma Surabaya

Kata Kunci: The Power Of Two, Membaca.

Salah satu masalah pokok dalam pembelajaran pada pendidikan formal (sekolah) dewasa ini adalah
masih rendahnya daya serap peserta didik. Hal ini tampak dari hasil belajar peserta didik masih kurang
baik hal ini didasarkan informasi dari guru Bahasa dan Sastra Indonesia MTs An-Nikmah Tlambah
kelas V11 pada hasil ulangan harian, dari 24 siswa, 4 siswa mendapat nilai 70, 5 siswa mendapat nilai
65, 5 siswa mendapat nilai 60, 6 siswa lainnya mendapat nilai 55, dan 4 siswa sisanya mendapatkan
nilai 50, padahal KKM pada materi membaca pemahaman yaitu sebesar 70, dengan demikian masih
banyak siswa yang belum tuntas. Hal ini merupakan hasil kondisi kondisi pembelajaran yang masih
bersifat konvensional dan tidak menyentuh ranah peserta didik itu sendiri, yaitu bagaimana sebenarnya
belajar itu (belajar untuk belajar). Dalam arti yang lebih substansial, bahwa proses pembelajaran hingga
dewasa ini masih didominasi guru dan tidak memberikan akses bagi anak didik untuk berkembang
secara mandiri melalui penemuan dan proses berpikirnya (Trianto, 2007: 1)

Berdasarkan latar belakang di atas, maka dapat dirumuskan suatu permasalahan sebagai berikut: (1)
Bagaimanakah aktivitas siswa ketika mengikuti metode The Power Of Two di kelas VIII MTs An-
Nikmah Tlambah Karang penang Sampang untuk meningkatkan kemampuan membaca pemahaman ?
(2) Bagaimanakah respon siswa kelas VIII MTs An-Nikmah Tlambah Karangpenang Sampang dalam
meningkatkan kemampuan membaca pemahaman dengan menggunakan metode The Power Of Two?
(3) Bagaimana peningkatan kemampuan membaca pemahaman dengan menggunakan metode The
Power Of Two siswa kelas VIII MTs An-Nikmah Tlambah Karangpenang Sampang?

Jenis Penelitian ini adalah penelitian tindakan kelas yang terdiri dari dua siklus, masing-masing siklus
terdiri dari perencanaan, implementasi, dan refleksi.

Berdasarkan uraian pada bab IV di atas, maka dapat disimpulkan sebagai berikut; (1) Peningkatan
aktivitas siswa dapat dilihat pada siklus | sebanyak 47 aktivitas dan siklus Il sebanyak 52 aktivitas
meliputi aktivitas antusias berpendapat, antusias mengerjakan tugas, dan kerja sama. (2) Pada respon
siswa terhadap pembelajaran membaca pemahaman dengan metode The power Of two dalam lembar
respon siswa, yaitu “Menurut Anda metode pembelajaran The Power Of Two yang digunakan guru
dapat meningkatkan kemampuan membaca pemahaman Anda?” mengalami
peningkatansebabpadasiklus | siswa yang memberijawabanyasebanyak 59 %, danpadasiklus Il siswa
yang memberi jawabanya sebanyak 61 %, dan (3) Hasil kemampuan membaca pemahaman dengan
metode The power Of two selama dua siklus diperoleh rata-rata nilai siswa sebagai berikut: Nilai rata-
rata pada siklus 1 67,20 dan nilai rata-rata pada siklus 1170,79.
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ABSTRACT

This thesis analyzes about gender inequality and oppression on woman through literature works;
Pramoedya Ananta Toer’s The Girl from the Coast and Oka Rusmini’s Earth Dance. The researcher
chooses the novels to research the effect of gender inequality and oppression on woman because of
patriarchal cultural system and closed social stratification existence by using feminism approach. The
research has purpose to look for what genre of feminism is categorized in the novel by analyzing through
events that experienced by the main female characters. The researcher uses descriptive qualitative
research: Library Research; Comparative study. For collecting data in this research is done by reading
intensively both novels, looking for other references such as book references about feminism, feminism
journals, and searching information from trusted source internet websites, and then comparing what
kinds of feminism in the both of novels. The results of the research are; oppression on woman, gender
inequality, feminism analysis in the Pramoedya Ananta Toer’s The Girl from the Coast and Oka
Rusmini’s Earth Dance, the effect of the feminism on each the main female characters in both novels.
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